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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE CAPAS DE PROCESSOS

1. DEFINIGAO DO OBJETO
Aquisicdo de capas e pastas de processos, em atendimento ao Almoxarifado Central, pelo
periodo de 04 (quatro) meses.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando que o Almoxarifado processa a distribuicdo e atendimento das demandas
das unidades operacionais para os registros, acompanhamentos e controle das atividades,
faz-se necessario a aquisicdo de dos materiais objeto deste Termo de Referéncia.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

ITEM DESCRICAO QTD | UND
CAPA DE PROCESSO - TAMANHO ABERTO: 47X32,5, CM

1 PAPEL:OFFSET BRANCO 240G/M2 COR DE IMPRESSAO :1/0 COR — 1000 | UN
PANTONE 288C , ACABAMENTO :REFILE E VINCO AO MEIO(
ENTREGAR JA DOBRADO)

CAPA DE PROCESSO LICITAGAO - TAMANHO ABERTO 47 X 32,5 CM;
PAPEL OFFSET BRANCO 240 G/M? ;, IMPRESSAO :1/0 , COR — PATONE

2 |288C. ACABAMENTO REFILE E VINCO AO MEIO ( ENTREGAR JA|3000| UN
DOBRADO )
PASTA DE PROCESSO DE LICITACAO - TAMANHO ABERTO: 51,5 X
32CM: 3 DOBRAS: PAPEL TRIPLEX 350 G/M? - IMPRESSAO: 1/0 COR -

, |ESCALA PANTONE 288 C; ACABAMENTO: 03 VINCOS COM|,o0| U

LAMINACAO BOPP FOSCO FRENTE e VERSO; 02 FUROS PARA
ARQUIVO ENTRE O PRIMEIRO E O SEGUNDO VINCO. ARTE FINAL
CHAPA CTP

4. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1. Observadas as demais condigbes deste Termo de Referéncia, o julgamento deste
certame sera feito pelo critério de menor prego por item.

5. CRITERIO DE DESEMPATE

5.1. Como critério de desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente:
a) Empresas locais (Goias)

b) Empresa mais antiga (registro)

6. CONDICOES DA ENTREGA DO OBJETO

6.1. Os materiais deverao ser entregues em parcela Unica, em até 10 (dez) dias uteis apds
a emissado da ordem de compra, incluindo nesse periodo o prazo de 02 (dois) dias uteis
para apresentacdo das amostras.

6.2. O produto devera ser entregue acondicionado em embalagem integra, em perfeitas
condicdes de uso.
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6.3. Nao serao aceitos materiais com danos, sujeiras, mal feitos, estragados, de baixa
qualidade, impressdes escuras (saturadas), manchadas, tremidas, lavadas, desbotadas ou
de ma qualidade

6.4. A confirmacéao de recebimento do material ocorrera apds a conferéncia dos mesmos e
das demais condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.5. Os objetos que forem recusados na entrega final, por estarem em desacordo ou com
problemas serdo devolvidos a contratada e devera ser reposto, na mesma quantidade,
sem Onus adicional, em até 02 (dois) dias Uteis, sujeitando-se a empresa vencedora as
penalidades previstas.

6.6. Enquanto n&o ocorrer a substituicdo ou troca do objeto deste certame, a empresa sera
considerada em atraso e, em consequéncia, sujeita as penalidades previstas.

7. LOCAL DE ENTREGA E FATURAMENTO

7.1. Entrega

Av. Vera Cruz, esq ¢/ rua caravelas, qd 452 Its 1 a 7, Jardim Guanabara, Goiania/GO, CEP:
74.675-750, almoxarifado central.

7.2. Faturamento
Servico Social do comercio Sesc, inscricdo estadual: imune, CNPJ: 03.671.444/0001-47
Rua 19, n° 260, Centro, Goiania-GO. CEP: 74.030-090.

8. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.1. A empresa vencedora devera apresentar:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
- CNPJ.

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c) Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, que abrange inclusive as contribuigbes
sociais;

d) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, de débitos junto a fazenda
estadual;

e) Certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, de débitos junto a fazenda
municipal;

f) Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei; (exceto para
Microempreendedor Individual-MEI).

9. DA AMOSTRA

9.1. Antes da producao final, o fornecedor contratado, devera obrigatoriamente enviar a
amostra dos modelos para averiguacdo de qualidade, amostra de cores trabalhadas,
checagem de dados, entre outros, em até 02 (dois) dias Uteis a partir do recebimento da
ordem de compra.

9.2. As amostras deverdo ser entregues na Secado de Comunicagdo Institucional, no
endereco: Rua 31-A, n° 43, Qd. 26-A, Lt. 27-E - Setor Aeroporto — Goiania-GO — CEP
74075-470, 2° andar, aos cuidados de Pedro Castro ou Dhieny Arebalo, para aprovagao do
material.

9.3. Apds o recebimento das amostras, o setor técnico responsavel devera responder ao
fornecedor quanto a conformidade da amostra, no prazo de 1(um) dia util.

10. DAS DILIGENCIAS

10.1. E facultada a Segdo de Compras, em qualquer fase do procedimento da Dispensa de
licitagdo, a promogéao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéao
do processo, julgadas convenientes, visando a consecucgao dos objetivos pretendidos.
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11. OBRIGAGAO ENTRE AS PARTES

11.1. OBRIGAGAO DA CONTRATADA

11.1.1. A contratada cumprira fielmente com as obrigagdes assumidas por meio deste
Termo de Referéncia, podendo sofrer penalidades cabiveis previstas.

11.1.2. Correra por conta da contratada qualquer prejuizo causado ao material em
decorréncia do transporte.

11.1.3. Cabe a contratada responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagcdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

11.1.4. Substituir sem custos adicionais para o Sesc/ GO todo o produto inadequado ou em
desacordo com o padrao exigido neste Termo de Referéncia.

11.1.5. Cabe a contratada consultar com antecedéncia os seus fornecedores quanto aos
prazos de entrega do material especificado, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso
do fornecimento devido ao ndo cumprimento da entrega por parte do fornecedor.

11.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.2.1. O pagamento sera efetuado a Contratada referente ao fornecimento em questao,
no prazo de até 15 (quinze) dias, apds a apresentacdo da nota fiscal, devidamente
atestada pelo fiscal do Contrato.

11.2.2. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.2.3. Prestar aos empregados da contratada informagdes e esclarecimentos que
eventualmente venham ser solicitados, e que digam respeito a natureza do fornecimento.
11.2.4. O Sesc/GO reserva o direito de ndo receber os materiais em desacordo com as
especificagbes e condigdes constantes neste Termo, podendo aplicar as sangdes cabiveis.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. A contratada ndo podera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que
esta obrigada.

13. DA PROPOSTA

13.1. A proposta devera ser elaborada em papel timbrado, devidamente datada,
obedecendo a especificacido técnica e seus anexos;

13. 2. Preco unitario por item e valores totais, indicados em moeda corrente nacional (com
apenas duas casas decimais apds a virgula), sendo precos fixos e irreajustaveis, incluindo
todos e quaisquer impostos incidentes, descontos, frete, méo de obra, emolumentos,
contribuicbes previdenciarias, fiscais, sociais e parafiscais, que sejam devidos em
decorréncia, direta ou indireta, da entrega do objeto da presente licitacao;

13.3. Razdo Social completa da licitante e CNPJ, os quais deverdo ser os mesmos
constantes da documentacéo;

13.4. Valor total que sera expresso em real e por extenso.

13.5. O prazo de validade da proposta, ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

13.6. Na omissdo de qualquer uma das exigéncias desta solicitacdo, sera considerado o
aceite a todas condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo podendo ser
alegado desconhecimento do mesmo

14. DAS PENALIDADES

14.1. Em caso de inadimplemento total, parcial, sem motivo de forgca maior, a licitante
estara sujeita, no que couber, e garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na
legislagao aplicavel, para as seguintes hipoteses:
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14.1.1. Por atraso injustificado ou por inexecucgao parcial:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) ao dia incidente sobre o valor
correspondente ao material ou servigo objeto deste certame; e

¢) Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Sesc/GO, por um prazo de até 2 (dois) anos.

14.1.2. Por inexecucgao total do objeto deste certame:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato; e

¢) Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o
Sesc/GO, por um prazo de até 2 (dois) anos.

14.2. As multas estabelecidas neste item sado independentes e terdo aplicagdo cumulativa
e consecutivamente, de acordo com as normas que regeram a licitagcdo, mas somente
serao definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da empresa adjudicada.

14.3. Quando ndo pagos em dinheiro pela empresa adjudicada, os valores das multas
eventualmente aplicadas serdo deduzidos pelo Sesc/GO, dos pagamentos devidos e,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.4. Quando se tratar de inexecucado parcial, o valor da multa sera proporcional ao
produto que deixou de ser entregue / servigo que deixou de ser executado.

14.5. Caso haja a recusa injustificada em assinar o Contrato no prazo de 03 (trés) dias
uteis, a contar da data da convocagdo, a empresa estara sujeita a penalidade prevista no
14.1.2, alinea “c” e dara ao Sesc/GO o direito de homologar e adjudicar esta licitagdo aos
licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

14.6. O prazo de convocagéao para assinatura do contrato, podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando solicitado pela empresa, durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pelo Sesc/GO.

14.7. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a empresa penalizada nos
termos do art. 32, da Resolugao Senac n°. 958/2012.

15. FISCALIZAGAO

Fiscal: Sinval Soares Silva Suplente: Darci Santana da Silva
Matricula: 6437 - CPF 382.931.881-20 Matricula: 1892 CPF: 382.931.881-20
Assessor técnico Assistente administrativo |l

16. RESPONSAVEL TECNICO

Pedro Henrique de Castro Magalhaes
Chefe da Secao de Comunicacao Institucional

17. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Maria René Vaca Ramos
Chefe Adjunto da Secao de Planejamento de Compras, em exercicio

Goiania, 22 de dezembro de 2021
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